
I. SBÍRKOTVORNÁ ČINNOST MUZEA 

II. EVIDENCE SBÍREK 

A. OBECNĚ O SBÍRKÁCH A O MUZEU 

A. 1. Co je sbírka muzejní povahy 

A. 2. Nabývání předmětů pro sbírky 

A. 3. Sbírky jako zvláštní druh majetku 

A. 4. Muzeum a galerie jako specifické instituce 

A. 5. Správa sbírek 

A. 5. 1. Správa sbírek jako správa zvláštního majetku. 

A. 5. 2. Odborná správa sbírek 

B. VLASTNÍ EVIDENCE SBÍREK 

B. 1. Evidence sbírkových předmětů 

B. 1. 1. Sbírkový předmět 

B. 1. 2. Evidenční záznam 

B. 1. 3. Evidenční číslo 

B. 1. 4. Chronologická evidence sbírkových předmětů 

B. 1. 5. Systematická evidence sbírkových předmětů.. 

B. 1. 6. Hromadná evidence 

B. 1. 7. Průkaznost evidence 



B. 1. 7. 1. Vyhledávání sbírkových předmětů 

B. 1. 7. 2. Autenticita evidenčních záznamů 

B. 2. Evidence sbírek v CES, databáze sbírek a databáze sbírkových předmětů. 

B. 2.1. Charakteristika sbírky („podsbírky") 

B. 2. 2. Provádění změn v CES 

B. 3. Využívání výpočetní techniky při evidenci sbírkových předmětů 

B. 3. 1. Databáze CES 

B. 3. 2. Databáze sbírkových předmětů 

C. VYŘAZOVÁNÍ SBÍRKOVÝCH PŘEDMĚTŮ Z EVIDENCE 

C. 1. Kdy je sbírkový předmět pro sbírku přebytečný 

C. 2. Kdy je sbírkový předmět pro sbírku neupotřebitelný 

C. 3. Kdy je sbírkový předmět ztracený 

C. 4. Vyřazení z důvodu výměny sbírkových předmětů 

C. 5. Jak postupovat, je-li pro sbírku přebytečná 
nebo neupotřebitelná pouze část sbírkového předmětu 

III. INVENTARIZACE SBÍREK 
III. 1. Význam a smysl inventarizace sbírek 

III. 2. Periodická (každoroční) inventarizace sbírek 

III. 2. 1. Určení části sbírky pro periodickou inventarizaci 

III. 3. Mimořádná inventarizace 

IV. KONTROLA SPRÁVY SBÍREK 

V. BEZPEČNOST SBÍREK 

V. 1. Bezpečnost je úkolem pro všechny 

V. 2. Postup při vytváření bezpečnostního systému 

V. 2.1. Přehled nejdůležitějších ohrožení 



V. 2. 1. A. Ohrožení živly 

V. 2. 1. B. Selhání techniky a mimořádná ohrožení 

V. 2. 1. C. Nehody 

V. 2. 1. D. Lidská činnost včetně kriminální činnosti 

V. 2. 2. Bezpečnostní plán a jeho realizace 

V. 2. 3. Obecná pravidla budování bezpečnostního systému 

V. 2. 3. A. Elektronická zabezpečovací signalizace (EZS) 

V. 2. 3. B. Elektronická požární signalizace (EPS) a stabilní hasící zařízení.... 


